Reglement
for hindvarkeres feerden
i Det Kongelige Biblioteks
bygninger
(herunder magasinbygninger, depoter, udendersarealer,

samt alle andre omrader, hvor Det Kongelige Bibliotek
har driftsansvaret)

Spergsmal eller oplysninger til Kontrolcentralen/vagten:

33 4750 02

INDHOLDSFORTEGNELSE:

Pkt. 01: Anmeldelse af arbejde

Pkt. 02: Ankomst

Pkt. 03: Fzerden i bygningerne

Pkt. 04: Rygning m.v.

Pkt. 05: Brandforebyggelse

Pkt. 06: Beger, biblioteksmateriale og inventar
Pkt. 07: Firma/handvzerkeres egne materialer/verktej
Pkt. 08: Kobling med tavler

Pkt. 09: Skader

Pkt. 10: Arbejdets afslutning

Pkt. 11: Anvisninger fra personalet

Pkt. 12: Efterlevelse af reglement

Pkt. 13: Visitering

1. Anmeldelse af arbejde

Alt arbejde eller opgaver, som udferes af et eksternt firma
(herefter benaevnt “’firmaet” eller ”firma”), skal — uden
undtagelse - vere aftalt pa forhand.

Safremt andet ikke er aftalt med bibliotekets Bygnings-
driftsafdeling (BYGQ), skal firmaet selv rette henvendelse til
Det Kgl. Biblioteks Kontrolcentral (KC) og underrette KC
om arbejdets karakter og forlab.

Firmaet skal oplyse KC om folgende:

e Navn pa kontaktperson

e Arbejdets forventede periode

e Tidsrum for handvarkeres feerden i de i overskriften
naevnte omrader eller arealer - (herefter benaevnt
“biblioteket”)

e Antal handverkere og deres navn

Handverkere omfatter ogsa:

e  Handverkere til teknik og bygninger

e Serviceteknikere til kopimaskiner og automater

e Overmonterer og andre tilsynsferende radgivere,
ingenigrer og arkitekter

e  Ovrige personer, som har opgaver i forbindelse med
arbejdets udforelse

2. Ankomst

Héndverkere skal, ved ankomst til ”Diamanten”, henvende
sig personligt hos vagten pa B—etagen (1. sal), hvor der ud-
leveres handverkerkort, gives vejledning, evt. udleveres
negler m.v. Handvarkerkortet skal baeres synligt under
opholdet pé biblioteket. Midlertidige parkeringstilladelser
kan i steerkt begreenset omfang udlénes til firmabiler i f.m.
ind- og udtagning af materialer og lignende.

Ved ankomst til bibliotekets gvrige adresser skal henvendelse
ske til den stedlige vagthavende medarbejder eller vagt.

Alle udlante genstande skal afleveres ved hver enkelt arbejds-
dags opher.

Udlénte genstande (handverkerkort, negler etc.) er strengt
personlige og mé ikke overdrages til andre.

Tab af udlénte genstande (handvearkerkort, nagler etc.) skal
straks meldes til KC pa tIf. 3347 5002.

KC eller bibliotekets avrige personale kan anvise omrader,
hvor medbragt eller kobte fodevarer kan indtages.

Feerden i bibliotekets offentligt tilgeengelige omrader er
underlagt de for omradet gaeldende bestemmelser.
Bestemmelserne findes pa bibliotekets hjemmeside
(www.kb.dk) eller i fremlagte foldere.

3. Faerden i bygningerne

Handverkere, der ikke er huskendte i arbejdsomradet,

skal modtage en kort vejledning om adgangsveje, adgangs-
forhold og andre nedvendige oplysninger. Handvarkeren ma
kun anvende de anviste adgangsveje — al anden fzerden er
ikke tilladt.

Héandverkeren mé ikke give andre personer adgang til biblio-
tekets aflaste eller afspaerrede omrader. Derfor henledes
opmarksomheden pa, at det skal sikres, at ingen andre folger
med ind/ud af omrader, som hédndvarkeren passerer eller
oplaser/aflaser.

Handverkeren skal sikre sig, at sikringsniveauet i de omrader
man faerdes i forlades pa samme niveau, som ved ankomsten.

4. Rygning m.v.

Rygning, brug af &ben ild samt indtagelse af alkohol og
rusmidler er generelt ikke tilladt i biblioteket, dog tillades
rygning i serligt udpegede omrader. Rygeomradernes
placering kan anvises af KC. Overtraedelse vil medfere

gjeblikkelig bortvisning.

5. Brandforebyggelse

Af hensyn til bibliotekets automatiske brandalarmerings-
anleg og andre forhold, der kreever sarlige forholdsregler fra
bibliotekets side, paleegges firmaet at underrette KC om
arbejder, der udvikler varme, rog, stov, damp m.v. (eks.
tjeerearbejde, svejsning, brug af skerebrender, vinkelslib-
ning, fejning mv.) samt evrige forhold, der kan vere skade-
lige for personer, materialer og-/eller bygninger.

KC skal endvidere underrettes om brug af flaskegas og
brandbare vasker, der anvendes i forbindelse med arbejdet
(placering, type og mengde). Gasflaskerne/de brandbare
vaesker skal straks fjernes fra biblioteket, nar de ikke leengere
er nedvendige for opgaven - dog senest ved arbejdstids
opher. Der kan i sarlige tilfelde treffes aftale med KC eller
BYG om, hvor nedvendigt oplag kan ske.


http://www.kb.dk/

I visse dele af biblioteket anvendes linierggdetektorer, som
afsender brandalarm, hvis lysstralen mellem sender og
modtager brydes. Disse omrader er p.t. folgende:

Diamanten, Atrium

Diamanten, Dronningesalen

Diamanten, Udlansbroen

Diamanten, Hovedtrapperne mod Chr. Brygge

(mellem trappen og facaden)

e Hansen/Holm, v/ovenlys i overgangen mellem de to
bygninger

e Njalsgade 112, Atrium

For at biblioteket kan traeffe de nedvendige forholdsregler,
skal KC underrettes, inden arbejdet ivaerksettes, da der ellers
er risiko for udlesning af en brandalarm.

Branddere ma ikke, uden forudgaende aftale med KC,
sperres, opkiles eller pa anden méade hindres i at kunne lukke
i forbindelse med brandalarm. Hvis der er givet tilladelse til
service pa en brandder/-automatik, skal handvaerkeren sikre
sig, at brandderen kan lukke normalt, nar omradet forlades.

Forlades omradet - i kortere eller leengere tid - skal
handverkeren sikre sig, at brandderen kan lukke normalt.
Safremt der er givet tilladelse til midlertidig blokering eller
opkiling af brandderen, f.eks. i forbindelse med kabeltrek,
skal kablet fores pa sddan made, at det umiddelbart kan
fjernes, hvis det skulle blive nedvendigt.

Eventuelt behov for eller brug af brandvagt aftales med BYG
i god tid, for opgavens pabegyndelse.

6. Boger, biblioteksmateriale og inventar

Det er ikke tilladt at flytte eller berere beger, biblioteks-
materiale eller andet inventar uden forudgaende tilladelse
hertil.

7. Firmaers og hindvarkeres egne materialer
og veerktoj

Firmaet/handvarkeren md medbringe materialer til losning af
den konkrete opgave. BYG eller KC kan, efter aftale og i et
begraenset omfang, anvise sted til evt. oplag.

Firmaet/handverkeren kan, efter forudgéende aftale, lade
materialer aflasse ved bygningens vareindlevering.
Aflaessede materialer skal straks anbringes pa det af
biblioteket anviste oplags- eller arbejdsomrade.

Firmaet/handverkeren skal, medmindre andet er aftalt, altid
medtage tiloversblevne materialer og affald.

Udskiftede bygningsdele skal altid medtages ved arbejdets
afslutning og omrédet skal forlades i ryddet og rengjort stand
(dvs. fejede eller stovsugede overflader).

Rengering skal meldes til KC, séfremt der opstér stev i luften
(frakobling af brandmeldesystemet).

8. Kobling med tavler

Kobling med og pa el-tavler skal altid aftales med BYG.
BYG udsteder i hvert enkelt tilfaelde en koblingstilladelse,
hvor handvarkeren og BYG i feellesskab udfylder data for
arbejdet.

Arbejder i andet el-udstyr (sikringsanlaeg, CTS-anleg m.v.)
skal altid vaere aftalt med den ansvarlige afdeling.

9. Skader

Héandverkere har pligt til omgaende at melde enhver skade
der métte vaere opstéet i forbindelse med arbejdet.
Anmeldelsen skal ske til KC. Handvaerkeren har ligeledes
pligt til at melde observerede skader eller mangler, som er
blevet synlige under arbejdets udferelse.

10. Arbejdets afslutning
Arbejdsstedet skal dagligt forlades i opryddet og rengjort
stand, affald vere fjernet osv.

Safremt man er nedsaget til at feje, skal dette meldes til KC,
(se pkt. 5, Brandforebyggelse).

Evt. nedtagne lofter, veegge og andet inventar genmonteres
og afterres efterfolgende saledes, at der ikke efterlades hand-
/fingeraftryk eller andet snavs pa overfladerne.

Kravene til daglig oprydning m.v. er ogsa galdende ved
arbejde, der er fordelt over flere dage.

Nar arbejdet/opgaven er afsluttet, meldes dette til KC og til
kontaktperson i BYG.

11. Anvisninger fra personalet og andre
regelseet

Eventuelle anvisninger fra bibliotekets personale skal efter-
kommes.

12. Efterlevelse af reglement

Reglerne i dette handverkerreglement skal ubetinget over-
holdes og efterleves. Overtraedelser vil normalt medfore
gjeblikkelig bortvisning fra bygningen samt forbud mod
fremover at udfere arbejde pa Det Kongelige Bibliotek.

13. Visitering

Handverkere skal lade sig visitere, safremt biblioteks-
personalet kraever dette, ref. Lov nr. 246 af 8. juni 1978, som
kan udleveres ved henvendelse til vagten.

Vareindleveringen pé adressen Chr. Brygge 8 ma ikke
anvendes som ind- og udgang.

Ved passage pa andre adresser, skal handvarkeren under-

kaste sig den udgangskontrol, som er geeldende det pa-
galdende sted.
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